IZMIR BAKIRCAY UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MiIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amacg

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Izmir Bakir¢ay Universitesi Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi gereken
ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge Izmir Bakircay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik

Fakiiltesinde Lisans diizeyinde 6grenim goren 6grencileri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu Izmir Bakircay
Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine dayamilarak hazirlanmgtir.

Tammlar
MADDE 4- Bu Yonergede gegen,

a. Universite: Izmir Bakirgay Universitesini,

b. Fakiilte: izmir Bakir¢ay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesini

c. Boliim: Izmir Bakircay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesine bagl

bolimleri,

¢. Fakiilte Yonetim Kurulu: Izmir Bakircay Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,
Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiiltede staj uygulamalarindan sorumlu komisyonu,
Boliim Staj Komisyonu: Boliimde staj uygulamalarindan sorumlu komisyonu,
Staj: Boliimlerin Ogretim Planlarinda yer alan ve ogrencilerin 6grenimleri
sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik tecriibe
kazanmalarin1 saglamak amaciyla, yurt i¢cinde veya yurt diginda 6zel ya da resmi
kuruluslarda tamamlamasi gereken yapilan uygulamali ¢calismayi,
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ifade eder.

Stajin Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Her o6grenci, pratik galisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaciyla ve Izmir Bakirgay Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi’ne gore mezun olabilmek igin B6liim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen
isyerlerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama ¢alismalar1 ve
yartyil i¢inde yapilan proje ve stiidyolar, laboratuvar ve atdlye ¢alismalari, pratik ¢caligmalar,
eskizler, arazi lizerinde uygulamalar, seminerler, bitirme tasarim projesi/bitirme 6devi, teknik
gezi ve benzeri ¢calismalar staja dahil degildir.

Staj Siiresi

MADDE 6- (1&‘Og1rlenciler Boliimlerin C")grrﬂ?tim Planlarindaki stajlarini, toplamda en az
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olarak kabul edilmez.

(2) Olaganiistii hallerde (pandemi, afet vb.) toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlari
Fakiilte Staj Komisyonunun gerekgeli Onerileri {izerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 7- (1) Fakiilte 6grencilerinin stajlar1 Fakiilte Y6netim Kurulu kararlar1 uyarinca
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yuritiliir.

(@ Fakiilte Staj Komisyonu Dekan tarafindan gorevlendirilen bir Komisyon Baskani ile
her bolim i¢in gorevlendirilen bir 6gretim tiyesinden olusur. Gorevlerinde Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekanina karsi sorumludur.

(3 Fakiilte Staj Komisyonunun kararlar1 yazilir ve tyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir, saklanir ve fakiilte web sayfasinda yaynlanir.

(@) Fakiilte Staj Komisyonu stajla ilgili usul ve esaslar1 belirlemek, staj faaliyetlerinin
organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak, dgrencinin SGK bildirgelerinin ilgili birim
tarafindan izlenmesini saglamak, Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlar1 ve muafiyet
taleplerini karara baglamak iizere Fakiilte Yonetim Kuruluna sunmak ve stajla ilgili diger is ve
islemlerin yiiriitiilmesini saglamakla gorevlidir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 8- (1) Bolim diizeyinde 6grencilerin staj calismalari, bu yonerge ve ilgili
Boliimiin staja dair usul ve esaslari gergevesinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir
ve yirttiliir.

(@ Her bolimin Bolim Staj Komisyonu, ilgili Bo6lim Bagkani tarafindan
gorevlendirilen Bolim Staj Komisyon Baskani ve yine ilgili Boliim Bagkani tarafindan
gorevlendirilen iki tiyeden olusur. Gorevlerinde ilgili Boliim Baskani ve Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina kars1 sorumludur.

(3) Boliim Staj Komisyonunun kararlari yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir, saklanir ve boliim web sayfasinda yayinlanir.

(4) Bolim Staj Komisyonu Bagkani ya da tiyelerinden biri Fakiilte Staj Komisyonunda
yer alir.

(5) Boliim Staj Komisyonu Boliimiin staja dair usul ve esaslarini hazirlamak ve belirli
araliklarla gozden gecirmek, bolim staj degerlendirme oOlgiitlerini belirlemek, 6grencilere
kurum ve kuruluslardan staj yeri saglanmasina yardimci olmak, Stajin amacina ve kurallarina
uygun yiirlitiilmesini takip etmek, gerektiginde staj yapilan kurumdan/kurulustan 6grenci
hakkinda bilgi almak, sunulan raporlar kapsaminda stajin yasal prosediire uygun ve basaril
gerceklestirilip gerceklestirilmedigi konusunda karar vermek Ve stajla ilgili diger is ve islemleri
yapmakla gorevlidir.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar ve Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 9- (1) Stajlar, ilgili Béliim Ogretim Planinda Staj dersine kayitlanilmasi
gereken yariyildan 6nceki yaz doneminde yapilir. Staj yapilabilecek tarih araliklar1 Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan belirlenerek ilan edilir. Normal 6grenim siiresi ic¢inde stajlarini
tamamlamayan, ancak staja bagvurdugu donemdeki tiim derslerini basarmis veya yalniz
smavlara girmek tlizere beklemeli duruma diisen 6grenciler, yapamadiklar: stajlarin1 normal
egitim-0gretim yartyillari iginde de yapabilirler.
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lar1 1§yerler1n e staj yapabilirler. Stajy 1a%ﬂizén igyerleri Boliim Staj Komisyonunun
onaya1 ile kabul edilir.



(3) Ogrenciler, stajlarin1 Béliim Staj Komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi, alan ile
ilgili yurt i¢i veya yurtdisi resmi ya da 6zel kurumlarda yapabilirler. Yurtdisinda yapilacak olan
stajlarda, yapildig: iilkedeki yasal sorumluluklar (tim 6deme ve sigorta islemleri) tamamen
Ogrenciye aittir.

(3) Staj yapilacak kurumdaki g¢alisan sayist 5 (bes) veya lizeri olmali ve kurumda
ogrencinin miihendislik alani ile ilgili en az bir miihendis, teknik 6gretmen ya da uzman
bulunmalidir.

(4) Ogrenciler, ilgili Boliim Baskanligimn teklifi ve Dekanligin onay1 ile stajlarini
boliimlerde yiiriitiillen uygulamalar veya arastirma projeleri ¢ergcevesinde liniversite biinyesinde
yapabilirler. Bu 6grencilerin sayisi tiim Fakiilte i¢in 10 (on)’u gecemez.

(5) Ogrenci kendi miihendislik alani ile ilgili B6liim Staj Komisyonunun staj yeri olarak
uygun gordigi bir is yerinde calisiyor ise, staj i¢in gerekli olan islemleri tamamlamak kaydi ile
calistig1 kurumda staj yapabilir.

(6) Staja baslayan Ogrenci, Bolim Staj Komisyonundan onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj1 gecersiz sayilir.

(7) Stajyer 6grenci Kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince
zorunlu olmadikga izin alamaz. Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan dgrenci, izinli
oldugu giinlerin stajini, ayni stajin sonunda tamamlamalidir. Aksi halde staj eksik olarak
degerlendirilir. Izinsiz veya mazeretsiz olarak devamsizlig1 olan stajyer 6grencinin bu durumu,
kurum tarafindan Boliim Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin staj1 iptal edilir.

(8) Saglik raporu alinmadikga, hastalik nedeniyle ise devamsizlik yapilamaz. Staj siiresi,
rapor siiresi kadar uzatilmalidir. Aksi takdirde staj gegersiz ve dgrenci basarisiz sayilir.

(9) Universite, staj yapan dgrencilere bir iicret ddemekle yiikiimlii degildir. Ogrencilerin
staj yaptiklart kurum ile aralarindaki mali iligkiler higbir bicimde Izmir Bakirgay Universitesine
ylkiimliiliik getirmez.

Staj Calismalarinin Yonetimi

MADDE 10- (1) Bir igyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren
ve onu denetleyen kisi, o 6grencinin staj sorumlusudur.

(2) Her dgrenci stajini, bu Yonerge, ilgili Boliimiin staja dair usul ve esaslari, Fakiilte
Staj Komisyonu Kararlari, Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlari ve isyerlerindeki staj
sorumlusunun direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig: tarafindan staj yapacak her 6grenci
icin 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “is kazasi ve
meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda
aktif kayith olmamasi gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayitli oldugu)
icin Fakiilte tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilamayan 6grencilerin
durumlar1 kendilerine belirtilir.

(4) Her Bolim bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak sarti ile, yiiriitiilen egitim ve
Ogretimin ihtiya¢ ve ozelliklerine cevap verecek sekilde Boliimiin staja dair usul ve esaslarini
Boliim Staj Komisyonunun teklifi tizerine B6lim Kurulu karari ve Fakiilte Kurulu onayi ile
belirler ve 6grencilere ilan eder.

Staj Raporu
MADDE 11- (1) Staj yapan her dgrenci, staj calismalar: siiresince staj sorumlusunun
direktifleri ger@evesmde 51 1sler1 erekli teknik resim, kroki, hesap, fotograf ve diger
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(2) Ogrenciler staj raporlarini1 Béliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilecek son teslim
tarihine kadar Bolim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Bu siire gectikten sonra
sunulan staj raporlar1 degerlendirmeye alinmaz.

Staj Raporlarimin Saklanma Siiresi

MADDE 12- (1) Ogrencinin staj raporu, grencinin mezuniyet tarihinden itibaren 2 (iki)
yil siire ile ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra
imha edilebilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlar1 ve dgrenci degerlendirme
formlar ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan bolim staj degerlendirme kriterlerine gore
incelenir ve degerlendirilir.

(2) Bolim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj ¢alismalar ilgili
olarak miilakata ¢agirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢cagrildig: halde miilakata gelmeyen
veya miilakattan basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢aligmalari, ilgili Bolim
Staj Komisyonunun raporu dogrultusunda ilgili Boliim Baskani ile degerlendirilerek 6grenciden
diizeltme istenebilir. Degerlendirmede staji yetersiz bulunan 6grencilerin stajlart tamamen
gecersiz sayilir.

(3) Staj raporunda diizeltme istenen Ogrenci en gec¢ onbes (15) gilin iginde gerekli
diizeltmeleri yapip Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Aksi taktirde staji gecersiz sayilir ve
bunun gerekgesi 6grenciye yazili olarak bildirilir.

(4) Bolim Staj Komisyonu 6grencilerin staj ¢aligmalarina iligkin degerlendirmelerini,
staj raporlarinin son teslim tarihinden itibaren en ge¢ 2 ay i¢inde tamamlayarak sonuglarini ilgili
Boliim Bagkanligina rapor etmekle yiikiimliidiir.

(5) Ilgili Béliim Baskani tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari,
geregi yapilmak iizere Boliim Staj Komisyonu tarafindan Ogrenci Islerine génderilir.

Staj Calismalarinin Is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalari, gerektiginde ilgili Boliim Baskanlig1 ya
da Boliim Staj Komisyonu tarafindan isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler
sirasinda caligmalari yetersiz goriilen 6grencilerin staj durumlar ile ilgili kararlar Boliim Staj
Komisyonunun onerisi iizerine ilgili B6liim Baskanliginca alinir.

Is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 15- (1) Isyeri yetkililerinin staja katilan &grencileri mesleki pratiklerini
gelistirecek bicimde yénlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj ¢alismalarinda Is Giivenligi
kurallarin1 uygulamak ve saglamaktan sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin calisma ve gilivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, cihaz, arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimlidiir.

(2) Bu ytikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Yukaridaki hususlara uymayan dgrenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
uyarinca islem yapilir.
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MADDE 17- (1) Fakiilteye ilk kez (birinci sinif) kayit yaptiran bir 68renci, kayit oldugu
ilk yartyilin sonuna kadar daha 6nceki yiiksekogretim kurumunda iken yapmis oldugu zorunlu staj
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icin muaf olmak istegiyle bagvuruda bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan 6grenci, daha dnce yapmis oldugu stajini resmi
evrak ile belgelemek zorundadir.

(3) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde, ilgili staj komisyonu dgrencinin
yaptig1 stajindan muaf tutulup tutulamayacagini karara baglar. Bu siire fakiiltenin zorunlu staj
stiresinden dsiilerek durum 6grenciye bildirilir. Bu islemler i¢in Fakiilte Yonetim Kurulu karari
gereklidir.

Diger Hiikiimler

MADDE 18- (1) Bu Yonergede bulunmayan hususlar ilgili Bolim Baskani ya da
Fakiilte Staj Komisyonu Bagkaninin 6nerisi iizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

(2) Bu yonerge, izmir Bakirgay Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Y®dnetmeliginde
yapilan degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

(3) Ogrencilerin kendi kusurlari nedeni ile staj yerine verecekleri zararlarda Fakiiltenin
herhangi bir sorumlulugu yoktur.

(4) Bir gerekce olsun yada olmasin staj calismalarini, 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 6ngordiigii 6gretim siiresi i¢inde tamamlamayan 6grencilere diploma verilmez.

Yiiriirliik
MADDE 19- (1) Bu Yénerge Izmir Bakircay Universitesi Senatosunun onay1 ile
yurtrliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini izmir Bakirgay Universitesi Miihendislik ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.
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